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PREGAO ELETRONICO

90022/2025

CONTRATANTE (UASG)

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
(080002)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento, através do sistema
de registro de precos, de servigos de buffet eventuais e futuros, decoragao e
arranjo de flores com folhagem/flores naturais, sob demanda, com cessao de
recursos humanos/equipe de apoio, envolvendo a organizacdo € o
gerenciamento de eventos para atender as necessidades do Tribunal
Regional do Trabalho da 112 Regiao, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 820.750,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 02/10/2025 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por grupo

MODO DE DISPUTA:
Aberto

TRATAMENTO FAVORECIDOME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO EHE
:

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
COORDENADORIA DE LICITACAO E CONTRATOS
SECAO DE LICITACOES

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025
(Processo Administrativo n° MA 216/2025)

Torna-se publico que o Tribunal Regional da 112 Regiao, por meio da Coordenadoria de Licitacbes e
Contratos, sediado a Rua Visconde de Porto Alegre, 1265, Bairro: Praca 14 de Janeiro — CEP: 69.020-130,
Manaus — AM, realizara licitacdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo
de 2023,e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é Contratacao de empresa especializada no fornecimento, através do
sistema de registro de precgos, de servigos de buffet eventuais e futuros, decoragédo e arranjo de flores com
folhagem/flores naturais, sob demanda, com cessao de recursos humanos/equipe de apoio, envolvendo a
organizagao e o gerenciamento de eventos para atender as necessidades do Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regiao, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formado por 06 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no Sistema de
Compras do Governo Federal CATMAT/CATSER (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca) e as
especificagdes constantes neste Edital, prevalecerao as ultimas.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesées sao as
que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderédo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo,
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devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagéo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n® 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderéo disputar esta licitagao:

3.7.1 aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;
3.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.74 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submisséo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

3.7.8 Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagées que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9% da Lei n® 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A vedacao de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagéo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orgamento estimado da presente contratacado nao sera de carater sigiloso.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.
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5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacédo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 9.1.1 e
9.10.1 deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.4.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

54.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIll, da Constituicao;

5.4.3 nao possuiempregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

5.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4%, da Lei n®
14.133, de 2021.

5.6.1 A assinalagdo do campo “ndo” apenas produzirda o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.7. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.7.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.7.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

5.7.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.7.5 cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3¢ da
referida lei;

5.7.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
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5.7.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.7.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

5.7.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

5.7.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

5.7.11 cujos titulares ou s6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo

de pessoalidade, subordinacédo e habitualidade.

5.8. A falsidade da declaragcao de que trata os itens 5.4 ou 5.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.9. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

5.10. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

5.11.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.12.1 a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.12.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.13. O valor final minimo parametrizado no sistema poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

5.13.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego.

5.14. O valor final minimo parametrizado na forma do item 5.12 possuira caréater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 valor unitario e total do item;
6.1.2 Descricao detalhada do objeto conforme Termo de Referéncia.
6.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




\i@gx EDITAL - PREGAO ELETRONICO Ne 90022/2025

6.2.1 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéao do
objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

6.5. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

6.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

6.8. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas.

6.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos previstos no modelo de proposta de precos
(ANEXO II).

6.10. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal
de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na
execucao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacao e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,5% (meio por
cento).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

7.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

7114 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragédo da sessao publica.

7.11.2 A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem de
classificacao.

7.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagao, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

7.11.5 Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.12.  Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.15.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva
da licitacdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o Pregoeiro/Agente de Contratacao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo nao se enquadre nas vedagdes dos §§1° e 2°
do art. 4° da Lei n? 14.133, de 2021. O sistema identificar4d em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.18.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
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7.18.2 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

7.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.18.5 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.20.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagéo;

7.20.2 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

7.20.3 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

7.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

7.21.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéao ou entidade
da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.21.2 empresas brasileiras;

7.21.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos dalei n? 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagédo, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

7.23.1 Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do grupo
exigird prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgéo ou a entidade e
serdo observados como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.
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7.23.2 A negociagao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administragao.

7.23.3 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
7.23.4 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

7.23.5 O Pregoeiro/Agente de Contratagado solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacédo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgéao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23.6 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24. Apbs a negociagao do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagao iniciara a fase de aceitagédo e
julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacao verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdao no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagao correlata e no item 3.7 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF;
8.1.2 Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco eletrbnico

www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

8.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

8.14 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); €.

8.1.5 Consulta ao Sistema Inabilitados e Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da  Unido
(TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o0 Pregoeiro/Agente de Contratacdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.2 O licitante sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual desclassificacao.
8.3.3 Constatada a existéncia de sancgdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condi¢ao de participacao.
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8.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de
participagéo, serd iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo verificara se o licitante faz jus ao
beneficio aplicado.

8.6. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
ao objeto e & compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 73, de 30
de setembro de 2022.

8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1 contiver vicios insanaveis;

8.7.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
8.7.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

8.7.4 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

8.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

8.9. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata oitem anterior, s6 sera considerada apds diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagdo, que comprove:

8.9.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.9.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidadedaproposta.

8.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da &rea especializada no objeto.

8.12. O Termo de Referéncia exige a apresentacado de amostra, O licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

8.14. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro/Agente de Contratag@o, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.16. Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado nao forem aceitas, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.
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9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos e deverao ser apresentados para fins
de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagcdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

9.2.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 30 % para o consoércio em relagcao ao valor exigido para os licitantes individuais.

9.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
cépia.

9.4. Sera verificado se o licitante apresentou declara¢do de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante responderd pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei.

9.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagcdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.7. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execugdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
licitante deve atestar, sob pena de inabilitagcdo, que conhece o local e as condigbes de realizagdo do
servigo, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria prévia.

9.7.1 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data
e horario exclusivos, a ser agendado conforme Termo de Referéncia, de modo que seu agendamento
néo coincida com o agendamento de outros licitantes.

9.7.2 Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragcido exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.8. A habilitagao podera ser verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.8.1 Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em rela¢édo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6Orgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

9.9.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

9.10. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
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9.10.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagcdo do Pregoeiro/Agente de Contratagao.

9.11. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

9.11.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

9.12. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 9.10.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentacdo de novos
documentos de habilitacdo ou a complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

9.12.1 a afericdo das condicées de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

9.12.2 atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

9.12.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

9.124 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgao ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

9.13. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagéo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

9.14. Na anadlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagao podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

9.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacado examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.10.1.

9.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢ao para participagao na licitagao.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apo6s a homologagao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario ter4 o prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 10 dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo
eletrbnico para que seja assinado digitalmente em até 10 dias Uteis; ou ¢) outro meio eletrénico, assegurado
0 prazo de10 dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela Administragéo.
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10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

10.41 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

10.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137

e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigidoo Cadastro Informativo de
Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagédo das condi¢des de habilitacdo e
contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

10.7.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagéo.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagao do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

11.2.1 a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
11.2.2 a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de pregos.

11.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicagédo do licitante vencedor, a
descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

11.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas néo obrigard a Administracao a contratar, facultada a realizagao de licitacdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7.  Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gdes propostas pelo primeiro
classificado.

11.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.
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11.8.1 Em caso de prorrogagao da ata, ou ndo podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.

12. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Ap6s a homologacgéo da licitagédo,serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitagcdo eexcluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo
atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021; e

12.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2. Sera respeitada, nas contratagcbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

12.21 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do
certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatério antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

12.3.1 quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

12.3.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462, de 2023.

12.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigées propostas pelo
primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagao na forma
prevista no edital, podera:

12.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

12.4.2 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagao ou revogagao da licitag@o, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

13.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

13.3.1 a intengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
13.3.2 0 prazo para a manifestagao da intengé@o de recorrer no sera inferior a 10 (dez) minutos.
13.3.3 0 prazo para apresentagdo das razbes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;
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13.3.4 na hipétese de adocao da inversdo de fases prevista no§ 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6.  Os recursos interpostos fora do prazo néo serao conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacado de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisio recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

1411 deixar de entregar a documentagcido exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo durante o
certame;

14.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

14.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcoes do edital.

14.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrataco,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.5 apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo
falsa durante a licitacao;

14.1.6 fraudar a licitacao;

14.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




@ EDITAL - PREGAO ELETRONICO Ne 90022/2025

14.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n® 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1 adverténcia;

14.2.2 multa;

14.2.3 impedimento de licitar e contratar e

14.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

14.31 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4 0s danos que dela provierem para a Administragao Publica;

14.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgédos de controle.
14.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

14.4 1 Para as infragbes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

14.4.2 Para as infragbes previstas nos itens14.1.4,14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacao da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

14.7. A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando néao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragoes dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e
14.1.9, bem como pelas infragées administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3que justifiquem
a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n? 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
14.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagao, nos termos
do art. 45, §4° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
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responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

14.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivac¢ao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisio recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

14.14. A aplicagao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

14.151 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicages a eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

15.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelos
seguintes meios: email: comissao.licitacao@trt11.jus.br; ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego:
Av. Tefé, 930, Praca 14 de Janeiro, Manaus — AM, CEP: 69.020-130, 1¢ andar, sala 102, Secéao de
Licitacbes, 8:30h até as 15h30 (horario de Brasilia).

15.4. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pr8§ERIIS / Agente de Contratagdo/Comissao, nos autos do processo de licitagao.

15.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido compete anular este Pregdo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, € revogar o certame por considera-lo
inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

16.1.1 A anulagéo do Pregéo induz a do contrato.
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16.1.2 As licitantes nao terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato

16.2. Serd divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

16.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacao.

16.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

16.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

16.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

16.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo licitatério.

16.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

16.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

16.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) e endereco eletrbnico https:/portal.trt11.jus.br/index.php/transparencia/aquisicoes/listar-licitacao.
Também estédo disponiveis para conhecimento no endereco: Av. Tefé, 930, Prédio Administrativo, Praca 14
de Janeiro, Manaus — AM, CEP: 69.020-130, 12 andar, sala 102, Secao de Licitacdes, nos dias Uteis das
08:30h até as 15h30h (horario de Brasilia).

16.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.12.1 Anexo | - Modelo de Declaragao de Vinculo Empregaticio;
16.12.2 Anexo Il — Modelo da Proposta de Precos;

16.12.3 Anexo Il — Modelo da Ata de Registro de Pregos;
16.12.3.1. Anexo Unico — Cadastro Reserva

16.12.4 Anexo IV — Termo de Referéncia;

Manaus-AM, 16/09/2025.

LARA SIMONE OSORIO CHAVES
Diretora da Coordenadoria de Licitacdes e Contratos

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90022/2025

PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025
(Processo Administrativo n° MA 216/2025)

ANEXO |

MODELO DE DECLARAGAO DE VINCULO EMPREGATICIO

Declaramos em atendimento ao solicitado no Edital do Pregéao Eletronico n2. 90022/2025, para fins
de contratacdo, aditamento ou prorrogacado de contrato de prestacao de servigos/fornecimento de materiais
com este Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido que nao contratamos empregados que
sejam cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
TRT da 112 Regido, nos termos da resolugdo n®. 7/2005 e suas alteragbes, do Conselho Nacional de
Justica.

Local e Data
Assinatura e carimbo (representante legal)

Observagao: emitir em papel que identifique a licitante.
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PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025
(Processo Administrativo n°® MA 216/2025)

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Preco Preco
T . Quantidade Quantidade Unitario Total
ltem Especificacao Unidade R$ R$
por evento Total
Coffee Break
01 |(Padrdo Internacional A partir de 80 3.000 87,50 262.500,00
e/ou Regional) UNID./pessod pessoas
Iéin(:;?t;a;g Eventos de Até 50 pessoas
02 |[-apacitac . UNID./pessod] 500 51,50 | 25.750,00
(Padrao Internacional
e/ou Regional)
Brunch/coquetel
(Padrao Internacional .
03 e/ou Regional com 1 (um) UNID./pessoal A paergsrc():laesSO 1.000 107,50 | 107.500,00
Prato quente) P
04 |Arranjo de Flores 5,5 m unidade 50 1.650,00 | 82.500,00
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05 |Arranjo de Flores 7,5m unidade 50 1.850,00 | 92.500,00
06 [Decoragdo Tematica unidade 50 5.000,00 | 250.000,00
VALOR TOTAL DO GRUPO R$| 820.750,00

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos que estao incluidos no valor da proposta todos os impostos, tarifas, fretes e demais despesas que, direta

ou indiretamente tenham relagdo com o objeto deste contrato, isentando o TRT 112 Regido de quaisquer énus por

despesas decorrentes.

Representante legal que assinara o contrato:

Nome:

R.G.

C.P.F

Razao Social:

CNPJ:

Contato:

E-mail:

Telefone:

Banco:

Agéncia n.®

Conta corrente n.

Assinatura do Responsavel/Nome do Responsavel

Observacao: Elaborar proposta de acordo com modelo acima.
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PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025
(Processo Administrativo n° MA 216/2025)

ANEXO 1l

MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Lei n?2 14.133, de 12 de abril de 2021

O 6rgao ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de precos], com sede no(a)
[endereco], na cidade de [cidade]/[UF], inscrito(a) no CNPJ sob o n? [CNPJ], neste ato representado(a)
pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n? XX, de [dia] de [més]de [ano], publicada no DOU de
[dia] de [més]de [ano], portador da Matricula Funcional n® [n® matricula],considerando o julgamento da
[licitacdo na modalidade de pregao, na forma eletrénica]OU [procedimento de contratagdo direta], para
REGISTRO DE PRECOS n® ....... /202..., publicada no ...... de ..... /...../202....., processo administrativo n.®
XXXXX.XXXXXX/XxXX-XX, RESOLVE registrar os pregos da(s)empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA,
de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)quantidade(s)cotada(s), atendendo as
condigbes previstas no [Edital de licitagao], sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021, no Decreto n.? 11.462, de 31 de marco de 2023, e em conformidade com as
disposi¢des a seguir:

1.DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de [objeto],
especificado(s) no(s) item(ns) XX do Termo de Referéncia, anexo XX do [edital de licitagdo], que € parte
integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente
de transcricao.

2.DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condicoes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Fornecedor [razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificagao Marca Modelo Unidade Quantidade |Quantidade  Valor Prazo
X (se exigida no |(se exigido no edital) Méaxima Minima Unitario |garantia ou
edital) validade

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

3.1 O ¢drgao gerenciador sera o(a)[érgdo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de
precos].

3.2 Além do gerenciador, ndo ha 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatorio)

41 Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condigdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1 apresentagao de justificativa da vantagem da adesdao, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2 demonstragéo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

41.3 consulta e aceitagao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2 A autorizagdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagdo da
adesao pelo fornecedor.

421 O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execugao de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3 Ap6s a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o érgdo ou entidade nao participante
devera efetivar a aquisi¢éo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade nao participante aceita pelo érgéo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.5 O ¢6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesoes

4.6 As aquisicbes ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos
para o gerenciador e para os participantes.

4.7 O quantitativo decorrente das adesbes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de pregcos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de érgaos ou entidades néo participantes que aderirem a ata de registro de
precos.

4.8 Para aquisigdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgdos
e entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesado a ata de registro de
precos gerenciada pelo Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

49 A adesdo a ata de registro de precos por érgaos e entidades da Administracdo Publica estadual,
distrital e municipal poderé ser exigida para fins de transferéncias voluntérias, néo ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na
forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

410 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
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5. VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado apartir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1 Em caso de prorrogagdo da ata, ndo podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.
5.1.2 O contrato decorrente da ata de registro de pre¢os tera sua vigéncia estabelecida no proprio

instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.3 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéoou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho dedespesa, autorizagao
de compra ou outro instrumento hébil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderéo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.4 Apo6s a homologacao da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condi¢oes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1 Serdo registrados na ata os pregcos e o0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no[edital] OU [aviso de contratacao direta] e se obrigar nos limites dela;

Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2 Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigcos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitacao; e

5.4.3 Mantiverem sua proposta original.

5.4.4 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacgao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 A habilitacao dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva a que se refere o item 0 somente
serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipéteses:

5.8 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.9 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses
previstas no item O.

5.10 O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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5.11  Apds a homologagéo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagéo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.12 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.13 A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.14 Quando o convocado nido assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigcdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 0, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.15 Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
[edital] OU [aviso de contratagdo direta], podera:

5.16 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagdo,com vistas a obtencédo de
preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.17 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes,atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

5.18 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3 Na hip6tese de previsdao no edital ou no aviso de contratacdo direta de cldusula de
reajustamento ou repactuacao sobre 0s pregos registrados, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

6.1.3.1  No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2 No caso da repactuacéo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.
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7. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

71 Na hipétese de o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego
registrado.

711 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, 0 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencédo de contratacao
mais vantajosa.

7.14 Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos eas
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregcos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagcao com vistas a alteracdo contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2 Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Na hip6tese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6érgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagcbes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 0, sem prejuizo das sangoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3 Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.24 Se ndo obtiver éxito nas negociagbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 0, e adotara as medidas cabiveis para a
obtengao da contratagdo mais vantajosa.

7.25 Na hip6tese de comprovagdo da majoracao do pre¢o de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o prego
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6 O érgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado,
para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6érgdos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de precos.
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8.2 O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1 De érgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2 De 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade ndo participante.

8.3 O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4 Na hip6tese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5 Competira ao érgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7 Na hip6tese da compra centralizada, ndao havendo indicacdo pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 0, a
distribuigdo das quantidades para a execugao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administragdo sem justificativa razoavel;

9.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2%, do Decreto
n? 11.462, de 2023; ou

9.14 Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.15 Na hipotese de aplicagao de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da
ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisao
fundamentada, decidir pela manutencédo do registro de precos, vedadas contratagdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

9.2 O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item Osera formalizado por despacho do
6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo.

9.4 O cancelamento dos prec¢os registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas
e justificadas:

9.4.1 Por razao de interesse publico;
94.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3 Se nado houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o preco de mercadotornar-se

superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 32 e 27, § 4%, ambos do Decreto n®
11.462, de 2023.
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10. DAS PENALIDADES

10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas
no edital.

10.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.

10.2  E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego (art. 72, XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipoteses
em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos érgdosou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 821X, do Decreto n® 11.462, de
2023).

10.3 O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1  As condicdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao[edital] OU [aviso de contratacdo direta].

11.2  No caso de adjudicagéo por pre¢o global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgao ou
a entidade.

11.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em.... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais érgaos
participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Anexo
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacao, segue relacao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos
iguais ao adjudicatario:

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025

ltem Fornecedor [razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificagao Marca Modelo Unidade Quantidade |Quantidade  Valor Prazo
X (se exigida no |(se exigido no edital) Maxima Minima Unitario |garantia ou
edital) validade

Seguindo a ordem de classificagcao, segue relacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item Fornecedor [razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificagao Marca Modelo Unidade Quantidade |Quantidade  Valor Prazo
X (se exigida no |(se exigido no edital) Méaxima Minima Unitario |garantia ou
edital) validade

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025

PREGAO ELETRONICO N2 90022/2025
(Processo Administrativo n°® MA 216/2025)

ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA

Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido, Prédio-Administrativo, Av. Tefé, 930, 12 andar — Centro. CEP 69.020-090, Secdo de Licitagcdes,
Fone: (92) 3621-7357/7361, E-mail: comissao.licitacao@trt11.jus.br




TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 112 REGIAO
(Processo Administrativo n° 216/2025)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover o Registro de Pregos,
determinando as condigbes e procedimentos que regerdo a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de servigos de buffet eventuais e futuros, decoragao e arranjo de flores com folhagem/flores
naturais, sob demanda, com cessao de recursos humanos/equipe de apoio, envolvendo a organizagéo e o
gerenciamento de eventos para atender as necessidades do Tribunal Regional do Trabalho da 11? Regido,

nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE DE | QTD POR | REQUISIGAO | REQUISICAO | QUANTIDADE
MEDIDA EVENTO MiNIMA MAXIMA TOTAL
Coffee Break (Padrao . A partir de
1 i ) unid/pessoa 80 3.000 3.000
Internacional e/ou Regional) 80 pessoas
Lanche para Eventos de i
. ~ . Até 50
2 Capacitagdo (Padrao unid/pessoa 20 500 500
. . pessoas
Internacional e/ou Regional)
Brunch/coquetel (Padrao _ A partir de
3 Internacional e/ou Regional | unid/pessoa 80 1.000 1.000
80 pessoas
com 1 (um) Prato quente)
4 Arranjo de Flores 5,5 m unidade - 1 50 50
5 Arranjo de Flores 7,5m unidade - 1 50 50
6 Decoragao Tematica unidade - 1 50 50

Classificagcado do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2

O servico objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3.

O servigo é enquadrado como nao continuos.

Prazo de vigéncia

A aquisi¢cdo ocorrera mediante SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com validade de 12 meses
contados da presente contratagdo, prorrogavel por mais 12 meses, desde que comprovado o prego
vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.

1.5.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada realizagdo de eventos institucionais do
Tribunal Regional do Trabalho da 11? Regido, assegurando a qualidade dos servicos prestados e a
otimizagdo dos recursos publicos, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, Lei complementar n°
123/2006 e Decreto 11.462/2023 no seu art. 3°, inciso |. e demais legislages aplicaveis.

2.3. O Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido realiza periodicamente eventos da Presidéncia,
Corregedoria Regional, Escola Judicial e Comités, tais como: solenidades de posse, abertura e
encerramento do ano judiciario/letivo, solenidade de Ordem do Meérito Judiciario e Medalha do Mérito
Funcional, inauguragdes, seminarios, eventos de capacitacdo e formagdo de magistrados, servidores,
estagiarios e jurisdicionados, contando com autoridades internas e externas, que demandam a contratagao
de servigos de buffet e decoracao floral e tematica.

24. A contratagdo de forma avulsa para cada evento individualmente se mostra ineficiente e oneroso,
considerando a necessidade de constantes licitagdes para servicos de mesma natureza. A contratagao por
meio de instrumento contratual por meio do sistema de registro de precos para atendimento de demandas
eventuais e futuras assegura maior agilidade, previsibilidade orgamentaria e economia de escala, além de
garantir a uniformidade na qualidade dos servigos prestados.

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir: 151122025000192 — COCEV — ACJT e 151122025000197 — COCEV - ACJT;
ESCOLA JUDCIAL 151122025000050 E NUCAS 151122025000051.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando que uma possivel solugdo seria de contratar mao de obra especializada para
preparacao dos lanches nas dependéncias do proprio Tribunal, supéem-se a criagdo de, no minimo 02
(dois) postos de trabalho, além de investimentos para adequagdo de um espaco fisico para instalagao de
uma cozinha que atenda aos requisitos previstos na legislagao afeta ao tema, aquisicao de equipamentos e
matéria-prima para confecgdo dos lanches. Mesmo que se concentrasse tudo isto em um sé contrato, o
acompanhamento deste mostrar-se-ia de maior complexidade por conta da terceirizacdo da mao-de-obra.

3.2. Dessa forma, vislumbra-se que a melhor opgao consiste na contratacdo de empresa especializada
para atender, satisfatoriamente, os variado tipos de treinamentos, cursos e eventos institucionais a serem
promovidos pela Coordenadoria de Cerimonial do TRT e Escola Judicial-EJUD11.

3.3. O servico de buffet deve contemplar o fornecimento de alimentos e bebidas, com opg¢bes variadas e
adequadas ao perfil dos eventos. A empresa contratada devera apresentar um cardapio diversificado, com
possibilidade de customizagdo para atender as necessidades especificas de cada evento. A empresa
também devera ser responsavel pela montagem, organizagao e desmontagem da estrutura necessaria para
o servico de buffet, garantindo a higiene e a seguranga alimentar.

3.4. Quanto ao servigo de arranjo de flores, a necessidade consiste no fornecimento de arranjos com
folhagem e/ou flores naturais, que estejam de acordo com os padrbes estéticos e a tematica dos eventos. A
empresa devera apresentar um portfélio diversificado, com opg¢bes de arranjos para diferentes ocasides e
ambientes. A contratacédo deve incluir a entrega, montagem e manutengao dos arranjos durante o evento.

3.5. Quanto a decoragédo tematica fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada ambientagéo
e o0 sucesso dos eventos institucionais, promovendo uma imagem institucional positiva e reforcando a
mensagem transmitida em cada ocasido. A contratacdo de servigos de decoragdo tematica contribui para a
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otimizagdo dos recursos publicos, assegurando a qualidade e a adequagédo estética dos eventos, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

3.6. A contratacdo de uma unica empresa para 0s servigos visa a otimizar o processo administrativo e
garantir a sinergia entre os servicos de buffet, decoragcédo floral e decoragdo tematica, assegurando a
harmonia estética e a eficiéncia logistica na execugao dos eventos.

3.7. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregcos permite a demanda sob medida e se justifica pela
imprevisibilidade da quantidade e frequéncia dos eventos, possibilitando a contratacdo de servigos apenas
quando necessario, sem gerar custos desnecessarios para o 6rgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os critérios indicados no Guia de Sustentabilidade do CSJT, aprovado pela
Resolugao 310/2021.

Subcontratagao
4.2. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

421 Considerando a extensdo da jurisdicdo do TRT-11, que abrange a cidade de Boa Vista
(RR), é permitida a subcontratagdo de empresas locais experientes no fornecimento do servigo de Buffet
e de decoracgao.

4.2.2 Subcontratagdo de servigcos especificos relacionados a decoragao tematica, como
fornecimento de materiais ou execucdo de etapas especificas do projeto, desde que previamente
aprovado por escrito pelo 6rgao contratante. A aprovagado dependera da apresentagdo de proposta
detalhada da empresa subcontratada, incluindo qualificagdo técnica, portfélio de trabalhos em decoracéo
tematica e valores, garantindo a manutengao da qualidade e coeréncia com o projeto original.

4.3. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

44, A subcontratagdo dependera de autorizacdo prévia da Administracdo, mediante analise da
documentacdo que comprove que o subcontratado atende aos requisitos técnicos minimos exigidos para a
execugao do objeto, entre eles:

441 comprovagao de experiéncia anterior em servigos similares;

4.4.2 apresentacao de atestados de capacidade técnica;

4.4.3 portfélio de eventos compativeis;

4.4.4 estrutura fisica ou operacional compativel com a demanda;

445 eventuais registros ou certificacoes relacionados ao objeto (quando aplicavel).

4.5, E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.7. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim. As visitas poderédo ser
agendadas de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 14h, mediante solicitagdo encaminhada para o
endereco eletrénico cerimonial.11@trt11.jus.br ou pelos telefones (92) 3621-7425 / 7202.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.9. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

Amostra

4.10. Considerando a natureza do objeto e a necessidade de assegurar a qualidade e a conformidade dos
produtos ofertados, sera exigida do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar a apresentagéo
de amostras, sendo uma para cada tipo de cardapio, no prazo improrrogavel de até sete dias uteis,
contados a partir da convocagao. As amostras serdao avaliadas por comissado especial, conforme critérios
objetivos estabelecidos no Anexo | deste Termo de Referéncia. O fornecimento das amostras sera de inteira
responsabilidade do licitante, sem énus para a Administragao.

4.11. Na hipotese de ndo aprovagao das amostras pela comissdo especial ou ndo se encontrarem de
acordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia, a licitante sera desclassificada, chamando-se o
préximo licitante para que, em igual prazo, apresente as suas amostras para analise.

4.12. A avaliagdo das amostras sera efetuada com base nos critérios objetivos estabelecidos na
especificagdo do objeto, especialmente quanto a composi¢do dos cardapios e a adequacdo dos produtos
ofertados. A comissdo podera, a seu critério e desde que ndo haja alteragdo da proposta, solicitar
esclarecimentos pontuais sobre as amostras apresentadas, com o objetivo de sanar duvidas técnicas sem
comprometer a isonomia do certame.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1. O fornecimento se dara mediante demanda, e a execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Os servigos deverao ser executados via ordem de servigo (OS), com no minimo 10 (dez)
dias de antecedéncia. As ordens de servigo serdo enviadas por meio de enderego eletrbnico pela
Coordenadoria de Cerimonial ou pela Escola Judicial Ejud-11, com confirmacéo de recebimento pelo
profissional contratado. O prazo para o profissional confirmar o recebimento sera de 24 (vinte e quatro)
horas uteis a partir da data de recebimento da ordem.

51.2 A responsabilidade pelo recebimento dos servigos, materiais e equipamentos associados
ficara a cargo de funcionario designado pela Coordenadoria de Cerimonial ou Escola Judicial deste
Tribunal Regional do Trabalho, para efeito de verificagdo da conformidade do servigo prestado com o
solicitado, e posterior avaliagdo de desempenho e o atesto da nota fiscal.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Na ordem de servigo, constara o dia, o nome do evento, o local e os horarios para a entrega.
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5.3. Os servicos serao prestados de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h e fornecidos nas
dependéncias do Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regidao, compreendendo eventos na Sede Judiciaria
(Av. Visconde de Porto Alegre, 1265 — Centro), Férum Trabalhista de Manaus (Rua Ferreira Pena, 546 —
Centro) ou Férum Trabalhista de Boa Vista (Av. Benjamin Constant, 1853 - Centro, Boa Vista — RR).

54. Em casos excepcionais, como por exemplo, Solenidade de Posse de Dirigentes, poderdo ser
designados locais diversos dos enderegos e horarios acima relacionados para a execugao dos respectivos
servigos, sendo a Contratada informada com 30 dias de antecedéncia, assegurado ao interessado o direito
de realizar visita ao local designado para o evento, caso assim o deseje, acompanhado por um servidor do
Tribunal Regional do Trabalho da 11? Regiéo, conforme exposto no item 4.7.

5.5. A contratada devera disponibilizar local para realizacdo de eventos, que deve contar com estrutura
de cozinha e comportar o minimo de 200 convidados em um unico ambiente, a entrada tal como o ambiente
interno devera possuir rampas de acesso e elevadores (caso o ambiente possua mezaninos, 2° piso, etc.)
garantindo assim a acessibilidade.

5.6. A empresa devera fornecer o local adequado para a prestacdo do servigo, sendo obrigatéria a
anuéncia da Coordenadoria de Cerimonial do TRT-11, de acordo com os seguintes critérios:

5.6.1 Contar com instalagbes sanitarias dimensionadas e compativeis com o nimero de pessoas
previsto para a ocupacgao desses, inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas a Pessoa
Com Deficiéncia (PCD). Os acessos aos espagos deverdo assegurar a acessibilidade plena, em especial
as pessoas com necessidades especiais.

5.6.2 Ser adequado ao tamanho de cada evento, com opg¢des de espago para montagem do
servico de buffet, bem como da decoragdo, palco e demais itens de infraestrutura a serem utilizados
durante o evento.

5.6.3 Fornecer um local, (proximo ou no local do evento, mas em ala separada) para as equipes
de apoio fazerem as refeigcbes durante o evento.

5.6.4 Os mobiliarios deverao estar limpos sem marcas de desgaste, remendos ou manchas de
fungos etc.

5.7. Em situacbes extraordinarias, caso a Coordenadoria de Cerimonial constate que o local da
contratada ndo acomoda o numero de pessoas esperadas ou nado atenda o porte do evento pedido na
ordem de servigo, a mesma podera solicitar a contratada que subcontrate um local que a Coordenadoria
entenda que seja adequado ao numero de participantes e tipo do evento, atendendo, no minimo, as
mesmas exigéncias do item 5.5, 5.6.1, 5.6.2, 5.6.3 e 5.6.4. Os locais deverao possuir todos os documentos
necessarios para comprovar que estdo aptos ao funcionamento, tais como alvara, licenga dos bombeiros
etc.

5.8. A CONTRATADA devera apresentar trés opgdes de locais para aprovacgao prévia do fiscal do
contrato.

5.9. A montagem do evento devera ser executada 24 horas antes do evento solicitado, compreendendo
a montagem de toda infraestrutura necessaria a realizacdo do evento, envolvendo checagem, preparagao,
decoragdo de ambientes, aluguel de mobiliario, servigos de sonorizagdo e iluminagdo, com o
correspondente suporte técnico, servigo de buffet, entre outras acées que envolvam a perfeita execugéo do
objeto.

5.10. Em caso de eventos realizados dentro das dependéncias do TRT-11, a CONTRATADA devera
providenciar a arrumagéo do espaco de realizagdo do evento com antecedéncia de no minimo 24 (vinte e
quatro) horas, e a comida 2 (duas) horas antes do evento.

5.11. Para o servigo de infraestrutura, a empresa contratada mantera no local do evento equipe de
operagao e manutengao, para o perfeito funcionamento dos equipamentos. Todas as despesas relativas ao
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transporte, operagéo, montagem, e seguranga serao por conta da empresa contratada, e os equipamentos
devem ser montados/instalados pelo prestador dos servigos.

Dos servicos de Buffet

5.12. Os servicos de Buffet compreendem: Coffee break (com e sem pratos quentes), lanche para
eventos de capacitagido, coquetel/brunch, e todos devem possuir com servigco de liquidos inclusos, bem
como equipe de apoio.

5.13. Os cardapios foram discriminados a titulo exemplificativo, ndo exaustivo, podendo a CONTRATADA
apresentar outras op¢des de cardapio, de padrdo equivalente, sujeito a aprovacdo da CONTRATANTE.

5.14. Os cardapios escolhidos pela CONTRATANTE poderado ser formados a partir da combinagédo dos
pratos apresentados, ou de outros que venham a ser considerados adequados para cada ocasiao.

5.15. A contabilizagdo do consumo dos alimentos e bebidas descritos em cada item devera levar em
conta a quantidade de pessoas no evento.

Utensilios e Materiais a serem disponibilizados

5.16. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.16.1 Os alimentos deverdo ser servidos em travessas de metal, (inox ou cobre), louga,
porcelana, cerdmica ou vidro, a depender do tipo de evento e com anuéncia da Coordenadoria de
Cerimonial.

5.16.2 Os utensilios em metal tais como, talheres de mesa e de servico, bandejas, baixelas,
travessas, bules, agucareiros e porta adogantes, dentre outros, deverdo ser em “inox, cobre, porcelana
ou ceramicas” , em materiais nobres.

5.16.3 As garrafas térmicas utilizadas deverédo ser de inox, com detalhes pretos de alto padrao,
sem ornamentos excessivos, sendo proibida a utilizagdo de garrafas coloridas.

5.16.4 As jarras para sucos deverao ser em vidro ou inox, em alto padrdo, sem ornamentos
EeXCessivos.

5.16.5 As tagas de mesa deverao ser em cristal ou em vidro de boa qualidade, altas, estilo tagas
de vinho, com exclusividade de uso das tagas de cristal quando solicitado pela Coordenadoria de
Cerimonial, informando com 48 horas de antecedéncia.

5.16.6 As mesas deverdo comportar, no minimo, 10 pessoas confortavelmente, com no minimo
30cm de espago entre as cadeiras.

5.16.7 As lougas, tais como: pratos; xicaras de cha, pires etc., deverdao ser em porcelana,
previamente aprovadas uma semana antes do evento solicitado, em uma visita in loco para aprovagao
dos materiais. Caso n&o seja aprovado pela Coordenadoria de Cerimonial, a empresa devera adquirir
outros modelos para se adequar a solicitagdo da Coordenadoria.

5.16.8 As toalhas, sobre toalhas, sousplat e guardanapos deverao estar de acordo com a tematica
do evento e ser em tecidos de boa qualidade, ndo podendo ser cetim, em tons escolhidos previamente
uma semana antes do evento solicitado, em uma visita in loco para aprovagédo dos materiais. Caso nao
seja aprovado pela Coordenadoria de Cerimonial, a empresa devera adquirir outros modelos para se
adequar a solicitagdo da Coordenadoria.

5.16.9 Os guardanapos devem ser de tecido de boa qualidade, sempre se adequando ao evento
especifico, em especial cambraia de linho.
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5.16.10 O material utilizado no servigo devera ser disponibilizado em quantidade suficiente para
reposicao sempre que o local de realizagédo nao dispuser de copa com pia para higienizagdo dos
utensilios.

5.16.11 O material utilizado para o servigo devera ter qualidade compativel com o proposto no
evento. A verificagdo sera feita por meio de visita in loco uma semana antes do evento. Sera de inteira
responsabilidade da contratada, inclusive no que diz respeito a avarias e a extravios.

Dos Funcionarios

5.17. Os recursos humanos alocados a prestagdo dos servicos deverdo apresentar-se devidamente
asseados, com cabelos cortados, sem barba, com discrigdo, sobriedade e postura correta.

5.18. A contratada devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com a fungao
desempenhada.

5.19. A equipe da contratada devera, durante sua permanéncia nas dependéncias do local onde o servigo
for prestado, estar devidamente identificada (identificagdo da pessoa e da empresa).

5.20. A contratada deve possuir em seu quadro de pessoal um profissional da area de nutricao,
responsavel técnico pelas diversas atividades profissionais relativas a alimentagao e nutrigdo, devidamente
registrado no Conselho Regional de Nutri¢cao.

5.21. Todos os pratos deverao ter assinatura de um Chef devidamente certificado no curso gastronomia
com no minimo 4 anos de formagao comprovada.

5.22. Os servigos deverao ser prestados por maitre, copeiras e gargons com experiéncia comprovada em
eventos do porte daquele no qual prestaréo os servigos e preparo para a fungao.

5.23. Para eventos de capacitagdo, o servigo de buffet para fornecimento de lanches sera realizado em
sistema de self-service, dispensando, portanto, a contratagido de gargons e copeiras. Os lanches seréo
dispostos em local apropriado e de facil acesso aos participantes.

5.24. A contratada devera disponibilizar gargons e copeiros conforme quadro abaixo:

N° de participantes N° de garcons N° de Copeiros
Até 100 5 2
100-200 10 2
200-300 15 3
300-400 20 3
400-500 25 3

5.25. Sera exigida a presenga de 01 (um) maitre em todo o evento para cada grupo de 80 (oitenta)
participantes.

5.26. Em todos os pregos ja devem estar incluidos os servigos de maitre, copeiragem e gargcom e todos
os demais recursos humanos indispensaveis para a realizagdo do evento, ndo sendo admitida a
acumulagao dessas fungoes pelo mesmo profissional no mesmo evento.

Do Manuseio e Preparo dos Alimentos
5.27. O preparo dos alimentos e das bebidas devera atender as seguintes exigéncias:
5.27 1 Deverao ser utilizados insumos de primeira qualidade.
5.27.2 As bebidas deverdo ser entregues na temperatura propria para o consumo imediato, salvo

solicitagdo em contrario do TRT da 11? Regio.

Pagina7]|28
Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido
Coordenadoria de Cerimonial
Termo de Referéncia Contratagdo de Servigos

388

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=683dfeOa-acf0-4f60-8ace-e4d54680704b



5.27.3 Utilizar 6leo novo para preparar as frituras.

5.27.4 Carnes, pescados, embutidos e demais insumos utilizados deverao ser de primeira
qualidade.
5.27.5 Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos devera ser

empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente

5.27.6 Os alimentos preparados para determinado evento deverdo ser consumidos naquele
periodo e, no caso de eventual excedente, cabera ao contratante determinar a sua destinagdo sendo
obrigatério o questionamento do destino dos mesmos.

5.27.7 Qualquer tipo de alimento anteriormente preparado pela contratada, ndo podera ser
reutilizado no preparo de lanches e congéneres a serem servidos nos outros eventos organizados pelo
contratante.

5.27.8 O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculo apropriado,
devidamente higienizado com compartimentos apropriados para o transporte de alimentos, conforme
legislacgao vigente.

5.27.9 A contratada devera disponibilizar cozinha com instalagéo localizada na cidade de Manaus,
podendo ou ndo haver uma visita ao local da cozinha pela Coordenadoria de Cerimonial deste Tribunal,
ficando a critério de sua Diretora.

5.27.10 Quanto ao sabor dos pratos, estes ndao deverdo ser excessivamente temperados nem
iNSOSSOsS.
5.27.11 Os salgados deverdo ser servidos quentes, bem como os sucos, refrigerantes e agua
gelados.
5.27.12 Os alimentos utilizados devem ser prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se, os

enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e artificiais.

5.27.13 Para transporte de alimentos, os produtos deverdo ser acondicionados em recipientes
térmicos apropriados. N&o seréo recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condi¢des
de receita (frias ou quentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

5.27.14 Com o objetivo de adequacéo dos servigos a cada dia do evento, poderdo ser exigidas
degustacgdes para aprovagéo dos cardapios, apos a definicdo dos mesmos e antes do evento, em data e
local a serem estabelecidos pela fiscalizagdo, sem 6nus para a contratante.

Da Organizacao das Mesas

5.28. As mesas deverdo estar impecavelmente dispostas com toalhas bem passadas e com pratos,
copos, xicaras, talheres, garrafas térmicas, jarras, bandejas, dentre outros, perfeitamente limpos.

5.29. Na arrumagao das mesas deverao ser utilizadas toalhas até o chao e sobretoalhas a meia-altura do
chao, bem como, sem toalhas caso haja necessidades.

5.30. As mesas deverao ser retangulares ou redondas, a serem fornecidas em quantidade suficiente para
a realizagdo do evento e as cadeiras devem ser preferencialmente no estilo “Tifanny”, com estrutura
reforgada.

5.31. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um prisma
pequeno em acrilico contendo seu nome impresso em papel branco, posicionado a sua frente na mesa,
bem como os sabores e recheios de alimentos (tortas, pastas, geleias, salgados, biscoitos etc.).

5.32. A contratada devera fornecer nimero suficiente de mesas e cadeiras e outros mobiliarios, para a
perfeita realizagdo dos servigos, conforme o numero de convidados do evento, a ser informado na
solicitagao.
6. Do Arranjo de Flores
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6.1. Poderao ser solicitados os seguintes arranjos de flores:

6.1.1 Arranjos de flores acompanhado de folhagem em forma circular com tamanho médio de
1,5m x 1,5m.
6.1.2 Arranjo de flores naturais com folhagem horizontal para frente do palco dos auditérios do

Foérum Trabalhista de Manaus e auditério da Sede Administrativa, medindo 5,5m de largura ou 7,5m de
largura.

6.1.3 As flores naturais poderéao ser: rosas, tulipas, flores tropicais, flores do campo ou similar.
7. Da Decoragao Tematica

71. O servigo de decoragdo tematica para eventos deve contemplar o planejamento, projeto, execugéo
e desmontagem da decoragao, levando em consideragdo a tematica, o local do evento, o numero de
participantes e o orcamento disponivel. O servigo abrangera a concepgéo, fornecimento e montagem dos
elementos decorativos, incluindo, mas nao se limitando a:

711 Planejamento e Projeto: Apresentagao de propostas de decoragéo considerando a tematica
e o local do evento e especificagbes dos materiais.

71.2 Fornecimento de Materiais: Fornecimento de todos os materiais e equipamentos
necessarios para a decoragado, com qualidade e adequagao a proposta aprovada, incluindo itens como
tecidos, flores, iluminacdo, mobiliario, tapetes, objetos decorativos, etc.

71.3 Execucéo e Montagem: Execu¢do e montagem da decoragéo no local do evento, garantindo
a perfeita execugédo do projeto aprovado, com supervisdo da empresa contratada.

71.4 Desmontagem e Limpeza: Desmontagem completa da decoracgéo e limpeza do local apds o
término do evento.

Condigoes de Fornecimento

7.2. A contratada observara a Resolugao RDC ANVISA 216, de 2004, que dispbe sobre o Regulamento
Técnico de Boas Praticas para os Servigos de Alimentagdo, bem como legislagdo e/ou normas de 6rgaos de
vigilancia sanitaria estadual e municipal.

7.3. Os servicos deverdo obedecer aos cardapios estabelecidos e/ou aprovados pela contratante e
primar pela qualidade dos produtos que atenderdo aos membros, servidores, autoridades e convidados,
sempre respeitando as determinagbdes de higiene estabelecidas pela vigilancia sanitaria e demais érgaos
afins.

7.4. Considerando que os servicos de Buffet deverdo ser adequados a cada tipo de evento, é de
responsabilidade da contratada os servigos complementares para adequagdo dos ambientes a serem
utilizados como: aluguel de cadeiras avulsas, capas de cadeiras, locagdo de mesas plasticas e ou de vidro,
tablados, toalhas, cobre manchas em tecidos finos, tapetes/passadeiras e divisérias, e demais mencionados
neste Termo de Referéncia.

7.5. A contratada devera se responsabilizar pelo transporte, montagem, operacédo e pleno
funcionamento dos equipamentos, mobiliarios e servigos solicitados de acordo com a demanda do evento.

7.6. A contratada seréa responsavel pelo transporte de ida e volta, as respectivas origens, dos materiais e
recursos humanos para o local do evento, bem como o seu devido descarte apdés o evento, conforme
rigorosa observancia da legislagdo ambiental em vigor, quando aplicavel.

7.7. Todos os impostos, taxas (inclusive despesas relacionadas ao ECAD), fretes e demais encargos
deverao estar incluidos no prego, o qual dever4, ainda, abranger toda atividade ou material necessarios a
execugao do objeto, mesmo quando nao expressamente indicados, nao cabendo, posteriormente,
quaisquer acréscimos previsiveis.
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7.8. Os cardapios deverdo variar, conforme o especificado neste Termo de Referéncia, evitando
repeticbes, podendo ser utilizado mais de um no evento.

7.9. A montagem e organizagéo dos servigos solicitados deverdo proceder de forma a viabilizar o inicio
do evento, garantindo que nao haja atrasos.

7.10. A empresa contratada também sera responsavel pela pontualidade e profissionalismo do pessoal
que venha a ser contratado para qualquer evento. Caso o contratante note alguma incompatibilidade entre o
profissional e suas atribuicdes, a empresa contratada devera substituir o profissional de modo a nao
prejudicar o andamento ou a qualidade do evento.

711. A empresa vencedora devera dar prioridade as datas solicitadas pela CONTRATANTE,
independente de eventos previamente marcados que com outras empresas ou pessoas fisicas que nao
sejam a CONTRATANTE.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

7.12. Nao serdo necessarios procedimentos de ftransicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. O recebimento dos servigos, materiais e a fiscalizagdo relacionados ao objeto da presente
contratagdo ficardo a cargo de servidor previamente designado pela Coordenadoria de Cerimonial ou pela
Escola Judicial Ejud-11, para efeito de verificagdo da conformidade do servico prestado e posterior
avaliagao de qualidade e desempenho.

8.6. A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado como
responsavel ou por seu substituto.

8.7. A CONTRATANTE podera em qualquer fase da execucgdo do objeto, realizar vistoria as instalagdes
da empresa CONTRATADA. A vistoria tera o objetivo de comprovar o cumprimento da legislagdo e das
normas sanitarias em vigor.

8.8. As instalagdes destinadas ao preparo dos alimentos deverao ter o mesmo endereco informado na
licenca sanitaria, no alvara e no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

8.9. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da licitante
vencedora na prestagao dos servigos a serem executados.

Preposto

8.10. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugéo do objeto Contratado.
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8.11. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugcdo do objeto durante a
vigéncia do contrato.

8.12. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

8.13. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

8.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.15. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

8.16. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.17. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.19. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

8.20. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, néo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.21. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

8.22. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcdo das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

8.23. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
8.24. Cabe ao gestor do contrato:

8.24 1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.
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8.24.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.24.3 acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.24.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.24.5 tomar providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.24.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragéo.

8.24.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

8.24.8 receber e dar encaminhamento imediato:

8.24.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°,inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

8.24.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estda descumprindo suas obrigagcbes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto nesta seg¢do, com base na verificagdo do
cumprimento das ordens de servigo emitidas e na afericdo da conformidade dos servigos prestados,
conforme os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2. A unidade de medigao sera definida da seguinte forma, conforme o tipo de servigo prestado:

9.21 Para os servicos de buffet: sera considerada a quantidade de pessoas efetivamente
atendidas por tipo de refeigédo (coffee break, lanche, brunch, coquetel, entre outros), conforme solicitado
na ordem de servigo e atestado pelos fiscais designados, considerando o cardapio acordado, o tempo de
duracao do atendimento, a reposi¢cao adequada e os critérios de higiene e apresentagao.

9.2.2 Para os servicos de fornecimento de arranjos florais: sera considerada a quantidade de
arranjos entregues, montados e mantidos durante o evento, conforme especificagbes da ordem de
servigo (tipo de flor, dimensdes, local de instalagdo e tempo de permanéncia), bem como a qualidade
estética, frescor e adequacgao a proposta visual do evento.

9.2.3 Para os servicos de decoragdo tematica: sera considerada a montagem e desmontagem
integral dos itens previstos na ordem de servi¢co, a ambientagdo conforme o tema proposto, o uso dos
elementos decorativos em conformidade com o projeto previamente aprovado e o cumprimento dos
prazos acordados, além da qualidade estética e funcional dos materiais utilizados.
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9.3. A afericdo da conformidade dos servigos prestados sera realizada pelos fiscais designados, que
verificardo o atendimento aos parametros técnicos, padrdes de qualidade e requisitos estabelecidos no
presente Termo de Referéncia.

9.4. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

9.41 nao produziu os resultados acordados,

94.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

9.4.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias apos cada evento, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser

paga.

9.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

9.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

9.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

9.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

9.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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9.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclus&o acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

9.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

9.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

9.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

9.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

9.18. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emisséo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

9.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugido, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

9.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

9.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;
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V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

9.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

9.26. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.26.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

9.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagao/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

9.28. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

9.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

9.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

9.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

9.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.
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9.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagido, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

9.37. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 11/07/2025.

9.38. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.40. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.41. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de Crédito
9.45. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

9.45.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.45.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcéo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.45.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucgéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

9.45.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

9.46. O disposto nesta segdo nado afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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10. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracgao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

10.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

10.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

10.2.4 Multa:

10.2.4.1. Moratéria, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 dias, aplicavel, por exemplo, em atraso na entrega de coffee break ou
montagem de decoracgao;

10.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia;

10.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

10.2.4.3. Compensatoria, de 5% a 10% do valor da contratacdo, para as infragdes descritas nas

« _»

alineas “e” a “h” ;

10.2.4.4. Compensatdria, de 10% a 20% do valor da contratacdo, em caso de inexecugéo total do

contrato (alinea “c” );.

10.2.4.5. Compensatoria, de 5% a 15% do valor da contratagdo, nos casos da alinea “b”
(inexecugéo parcial com grave dano);

10.2.4.6. . Compensatoria, de 2% a 10%, substituindo a multa moratéria, para a infragao descrita na
alinea “d” (atraso injustificado que impacte eventos ou cronogramas da Administragao);

« ”»

10.2.4.7. Compensatoria, de 1% a 5% do valor da contratagdo, nos casos da alinea a
(inexecugéao parcial simples), ressalvadas as infragées com sangao especifica.
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10.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

10.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

10.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacéo.

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.7. A multa devera ser recolhida no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da notificagao.

10.8. A aplicagao das sancgobes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

10.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAFserao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

10.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

10.91 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

10.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

10.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.121 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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10.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucgao

11.2. O regime de execugédo do objeto sera de fornecimento e prestagcéo de servigo associado.
Exigéncias de habilitagao

11.3. Parafins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

11.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

11.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.7. Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

11.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

11.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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11.12. Consoércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragao (art. 15,
caput, | e ll, da Lein® 14.133, de 2021).

11.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

11.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

11.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragbées contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

11.231 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

11.23.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

11.23.3 Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.
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11.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

11.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificaga@o Técnica
11.27. Declaragcdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢des

locais para o cumprimento das obrigagcées objeto da contratacao.

11.271 Essa declaragao podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

11.28. Registro ou inscrigdo da empresa no Conselho Regional de Nutricionista (CRN), em plena validade;

11.28.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

11.29. Prova de atendimento aos requisitos sanitarios e de seguranga alimentar, previstos na Resolugéo
RDC n° 275/2002 e RDC n° 216/2004 da ANVISA, mediante apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Copia do Manual de Boas Praticas e Procedimentos Operacionais Padronizados (POP);
b) Alvara Sanitario em validade emitido pela Vigilancia Sanitaria local;
c¢) Licenga de Funcionamento expedida pelo 6rgédo competente.

Qualificagao Técnico-Operacional

11.30. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacgao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

11.30.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

11.30.1.1. Atestados de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado em eventos de mais de 250 pessoas, constando a descricdo e
detalhamento de todos os servicos realizados para fins de verificagdo da compatibilidade com os
servigos descritos neste Termo de Referéncia.

11.30.1.2. Nos atestados devera conter telefone e e-mail de contato do emissor.

11.30.1.3. O(s) atestado(s) apresentado(s) poderdo ser objeto de diligéncia a critério da
Administragao, para a verificagao da autenticidade do conteudo.

11.30.1.4. Apresentar documento declarando ter capacidade técnica para atender a todos os
requisitos especificados no Termo de Referéncia.

11.30.1.5. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de
Manaus/AM, o que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir
da vigéncia do contrato.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

11.31. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.
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11.32. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

11.33. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

11.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentagao complementar para cooperativas

11.36. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcéo
complementar:

11.36.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

11.36.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

11.36.3 A comprovagado do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

11.36.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.36.5 A comprovacgao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;
11.36.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
11.36.6.1. ata de fundagéo;
11.36.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
11.36.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
11.36.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
11.36.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

11.36.6.6. ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

11.36.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.
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12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratagido sera definido por ocasido da consulta de precos ao mercado pela
Secao de Compras.

13. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

13.2. Manaus, 01 de setembro de 2025.

Assinado Eletronicamente

LENUBIA ALCANTARA ABDEL AZIZ
Diretora da Coordenadoria de Cerimonial

Assinado EIetronjcamente
REJANE DE ARAGAO OLIVEIRA
Diretora da Secretaria da Escola Judicial

Assinado Eletronicamente
LUANA BITTENCOURT SARAIVA MOURA

Assinado Eletronicamente
LILIAN ELAINE DOS SANTOS FACANHA DE SOUZA
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ANEXO |
PLANILHA DE AVALIAGAO DAS AMOSTRAS

Critério Avaliado (Q%%fotif
Sabor
Aroma
Cor

Tamanho

Apresentacgéo

Textura

Soma por cardapio

Média por cardapio
MEDIA DO AVALIADOR:

DA |WIN|~

1. Regras para avaliagao:

a) Cada membro da Comissao Avaliadora recebera uma planilha, conforme modelo acima, para
avaliagao dos itens quanto aos critérios: 1 — sabor, 2 — aroma, 3 - cor, 4 — tamanho, 5 - apresentagéo e 6 -
textura;

b) Cada avaliador devera atribuir notas 0 a 10 para cada um dos 6 critérios correspondentes a cada
amostra de cardapio apresentada, cujo somatdério sera de até 60 pontos;

c) A média dos critérios de cada amostra de cardapio sera calculada, pela seguinte formula: Mc= [(s +
ar + ¢ +tm + ap + tx)]/6, onde:

Mc = Média Cardapio;

s = Sabor;
ar = Aroma;
¢ = Cor;

tm = Tamanho;

ap = Apresentagao;

tx = Textura;

6 = critérios avaliados.

d) A nota final se dara pela seguinte férmula: Nfinal= (Mav1 + Mav2 + Mav3 +...)/Tav , onde:

Nfinal = Nota final por licitante;
Mav = Média por avaliador;
Tav = Total de avaliadores;

e) O licitante que nao obtiver nota final igual ou superior a 8 sera desclassificado.
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ANEXO lI

SUGESTAO DE CARDAPIOS

LANCHES PARA CAPACITAGAO — ATE 50 PESSOAS

LANCHE |
ITEM QUANTIDADE/PESSOA
Café 150ml
Leite liquido quente 150mi
Suco natural 200ml
Mini-sanduiche de queijo e presunto 2 und
Bolo (leite/chocolate/mesclado) 1und
Pao de queijo 5und
LANCHE I
ITEM QUANTIDADE/PESSOA
Refrigerante 200ml
Café 150ml
Leite liquido quente 150ml
Suco natural 200ml
Petit four doce 3 und
Petit four salgado 3und
Pao de queijo 3 und
Mini-sanduiche de queijo e presunto 2 und
Frutas em cubos, em recipiente individual 2 und
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COFFEE BREAK (PADRAO INTERNACIONAL E/OU REGIONAL) — A PARTIR DE 80 PESSOAS

ITEM

Mini croissant de presunto e queijo

Mini quiche de queijo brie com geléia de damasco

Canapé de tomate seco com queijo

Vol-au-vent de berinjela ou alho poré (massa folhada com recheios)

Coxinha de frango com catupiry

Mini quibe

Folhado de ricota com azeitona preta

Mini empada de frango

Mini empada de palmito

Mini sanduiche de tucuma com queijo

SALGADOS

Croissant salgado

Esfiha de carne e queijo

Mini pao francés ou gergelim

Pao de queijo coquetel

Mini pao de ervas ou pao de batata

Peito de peru (fatias finas)

Presunto de peru (fatias finas)

Queijo prato (fatias finas)

Queijo minas frescal (fatias finas)

Queijo mussarela (fatias finas)

Petit four salgado

Mini torradas

Salada de fruta

Fatia de bolos diversos

DOCES

Croissant doce

Doces miudos

Petit four doce

Café

Leite liquido quente

Suco natural minimo 2 sabores (a escolher)

BEBIDAS

Achocolatado

2 tipos de Refrigerante - Referéncia: Coca-Cola, Fanta Laranja e Guarana

Antartica ou superior (normais e dietéticos ou zero agucar).

Agua Mineral
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BRUNCH/COQUETEL (PADRAO INTERNACIONAL E/OU REGIONAL COM 1 (UM) PRATO QUENTE) -
A PARTIR DE 80 PESSOAS

SUGESTAO DE CARDAPIO 01

https://esap.trt11.jus.br/gestao-esap/validade?v=683dfeOa-acf0-4f60-8ace-e4d54680704b

ITEM
Frios e queijos variados
Paes variados: pao francés, pao de queijo, croissant, pao de forma, pao de batata,
ciabata.
Mini Beirutes: pao sirio com peito de peru, queijo, tomate, alfaces e pasta de cremosa
Mini sanduiches de tucuma com queijo coalho
Folhados com queijo manteiga e geléia de cupuagu
SALGADOS Sanduiches de gruyére com tomates secos— gratinados
Carpaccio de filé com molho mostarda e queijo provolone
Quiches de frango, catupiry e milho verde
Mini wraps de peito de peru, queijo, atum e cenoura
Canapés de banana da terra ao sour cream com mel e améndoas
Pupunhas recheadas com catupiry e geléia
Trouxinhas de carne picante
Mini bolivianos
Risoles de camarao e de frango
PRATOS Picadinho de tambaqui com farofinha de banana
QUENTES Mini panquecas de queijo e presunto de peru ao pomodoros frescos
Tacgas de frutas cortadas
DOCES Sticks de Bananas da terra fritas com canela e agucar
Bolo de milho
Bolo de macaxeira
Agua mineral com e sem gas
TR Refrigerantes - Referéncia: Coca-Cola, Fanta Laranja e Guarana
Antartica ou superior (normais e dietéticos ou zero agucar).
Suco de frutas — 03 opgdes

Pagina27|28
Tribunal Regional do Trabalho da 112 Regido
Coordenadoria de Cerimonial
Termo de Referéncia Contratagdo de Servigos

408




SUGESTAO DE CARDAPIO 02

SALGADOS

ITEM

Salgadinhos finos fritos e assados na hora — cestinha de carne, trouxinha caliente,

vol-au-vent com creme de atum, trouxinha de camaréao, rissoles, boliviano

Mini vol-au-vent com brie e calda de maracuja

Mini bruschetas de tucuma com queijo coalho

Cestinhos crocantes com carpaccio de filé com laminas de parmeséao e molho

mostarda

Dadinhos de tapioca com cupuagu

Rolinhos de pato com jambu

Bolinhos de camardes crocantes, com molho agridoce opcional

Gourjonetes de peixe, com sour cream — servido em mini tacinhas

Mini brioches de mandioquinha com sele¢ao de tomates temperados, peito de peru

e 2 queijos

Mini ciabatas recheados com pernil marinado ou com carne louca picante

Tacinhas com bobozinho de camarao

PRATOS QUENTES
— VOLANTES

(em vasilhas individuais

— mini bowls)

Risotinho de pato com jambu

Gratinadinho de bacalhau

Tacgas de frutas cortadas

Sticks de Bananas da terra fritas com canela e agucar

DOCES
Bolo de milho
Bolo de macaxeira
Agua mineral com e sem gas
Refrigerantes - Referéncia: Coca-Cola, Fanta Laranja e Guarana
BEBIDAS

Antartica ou superior (normais e dietéticos ou zero agucar).

Suco de frutas — 03 opgdes
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